Wystawianie faktur sprzedazowych

Aby wystawi¢ nowa fakture sprzedazy nalezy w nawigatorze pakietowym otwierzy¢ lokalizacje:
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Ikong % otwieramy formatke nowego dokumentu.

1. Wybieramy wzorzec z listy rozwijanej w zaleznosci od rodzaju studidow lub pozostawiamy wzorzec

domysliny.

2. Wybieramy z listy nabywce (w systemie TETA jest to pole Ptatnik),

3. Okreslamy termin ptatnosci dokumentu (o ile inny niz domysiny)
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Przechodzimy do wprowadzenia pozycji faktury sprzedazy.

Moze to byc¢ jedna pozycja (np. optata za powtarzanie jednego przedmiotu), kilka pozycji o tym
samym indeksie, ale o réznych opisach (np. optata za powtarzanie wielu przedmiotéw)jak i kilka
pozycji o réznych indeksach. Istnieje mozliwos¢ obcigzenia studenta wieloma swiadczeniami na
jednej fakturze.

Wybor indeksu odbywa sie z listy wybieralnej aktywowanej zielona strzatkg w polu kolumny “Symbol
indeksu’. Aby aktywowac zielong strzatke nalezy klikng¢ w komérke.

Pole opisu (kolumna "Nazwa indeksu’) jest edytowalne, pozwala na wprowadzenie wiasnych,
dodatkowych tresci (np. nazwa przedmiotu).
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Zapisujemy fakture ikong L'j‘] (lewy gorny rég).

Zatwierdzamy fakture ikong M . Zatwierdzenie faktury studenckiej jednoznaczne jest z
wystaniem jej do Moja PG.



W przypadku wystawiania faktur sprzedazowych w walucie obcej postepujemy podobnie jak
powyzej.

Pamietamy o wybraniu odpowiedniego wzorca w formacie FS_000_EDUK_ZAGR

Po okresleniu nabywcy, daty dokumentu oraz terminu ptatnosci zmieniamy walute dokumentu, o ile
potrzebujemy innej niz EUR.

Wzorzec;  |F5_002_EDUK_ZAGR

Przechodzimy do wprowadzenia pozycji faktur sprzedazy, a nastepnie przechodzimy do zaktadki
walutowosé.
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Przy “Kurs do przeliczenia ceny” oraz "Kurs do przeliczenia wartosci’ okreslamy tabele kursowg oraz
rodzaj kursu.



1. Liste wybieralng otwieramy zielong strzatka
2. Wybieramy tabele kurséw na dzieri daty dokumentu (domyslnie przefiltrowane)
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Zapisujemy fakture ikong (lewy gorny rég).

Zatwierdzamy fakture ikong M . Zatwierdzenie faktury studenckiej jednoznaczne jest z
wystaniem jej do Moja PG.

W razie pytan prosze kontaktowac sie z:
tukasz Konieczny t: 66-89 lub 0-504-995-730; lukasz.konieczny@pg.edu.pl
Magdalena Madry t: 63-85 lub 0-664-164-455; magdalena.madry@pg.edu.pl




