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Nastepnie kolejno nalezy wypetni¢ nagtéwek umowy, tj.

- wybra¢ wzorzec umowy: UZ_xxx (gdzie xxx jest numerem jednostki), np. UZ_025

- Sprzedawce (najtatwiej wyszukaé po nr NIP)



TETA - PG_MMADRY@TETA, FK+MT+LG

POLITECHNIKA GDANSKA

-8 x

Plik Edyca Widok Ulubione Wydruki Moje wydruki Nerzedzia  Akge Dame Okno  Pomoc [Wysaukal P
EFFEEIRETET O TEAY F YN IN EEFFITEEREFEET ]
(Novigator paietony D) [ Umowy sokupu | folo]
Zarzadzanie projektami 2] jia2 Status:
2 98 == P wm W @ oewwpens pzoe o] [
Kontrahenci 2
| symbol: | Symbol zew.: Data aneksu: B o
Yo rachwnkows ?‘] Sorzedanca: | DO wiokny: 1 oseod  [220205 V| [ weryonene
BAM 5| Dostawca: | BO rody: Nodostawe v Datado: [E] ] Budtetonana
CRM [E] U [ B resizaga: v Ty umowy: @] podeega kontroii?
[ opgja
Pracownicy 5]
(Bwidengia a0 =
Kasa ) —
T ) Kontrahenci (Altuane)] / |REDB G T~ o J(RED B BS 20 @ &) SDOS
Widometcl 5 | | A | | | I ] | | | |
[ [oymbol  Nazva | Wazwa soscona | tip | Meisconost | Kodpoctomy | Ukca [rdoms |Nriok~| [hartoscbrutto | tosé zaméviona | I i Tosé
Madel organizacyiny. 9] S[k00000%00_ twozvwe KONTRAFENT 01 Tpro 7500 Uasaons 8
iG] 5] Ty ) T
Sl 5= (00000003 Transfer Maort £ Tranfer Mukisort 7290108964 Lt 93350 Ustronna "
&R =) i Il k00000004 Gdariski Uniwersyte Gdariski Uniwersyte 5840955985 Gdarisk. 80-210 ul. Marii Skiodowski 34 =
Bl e sty Hemerehl (o0000011 pobedhniabydgo: PokechnkaBydgos SSHONBIT  Bydgoszez 85796 A prof sywesral 7
i ‘L R e [ 00000017 Akademia Marynar Akademia Marynarh SEGO0I04E  Giria o127 L. Jana St 69
Ry Kertoteka uméw zzkupu K00000024  Akademia Gérniczo. AGH 6750001523 Krakow 30059 Alefs Adsma Mickie 30 I
5 Umowy zakupu K00000032  Akademia Wychow. AWFIS w Gdarisku 5840962525 Gaarsk. 80:336. Kazimierza Gérskie 1
{22 Kartotela pozycji uméw zakupu I k00000033 AkademiaMuzycan. Alademia Muzycan SSA0DISSRS Gk 0743 Lama 12
0, Bwacencia o bweh zekipu K00000083 Uniwersytet Rolnic: Uniwersytet Rolnic: 6750002118 Krakéw 31-425 Al.29Listopada 46
)L Ewidencja faktur zakupu
0 I et Sokometiiw s | [ [rooooonss  mexsiaxunseor amera suoloms  Gdark 055 u. Opotka 6
-, Bilansator Ko0000169  zaktad Automatyhi rex ssTteess  dmia o212 Hutnicza 3
5L Waorce dokumentow k00000187 Axel Computersp. AVEL sosiss Gtk 0200 Chodoweckeao 5
W Rodliczanie kosztéw 00000195 ARTEMAS.C. ARTEMAS.C, 5840901624 Gdadisk. 80432 ul. Konvada Leczkor 18
-, Reklamacje dostaw - —
1 I Plenconie pomen it O [ Jrooonczzo sastra easTRA Gomia
[ Protoksh wyboru oferty KO0000290  POLSKA AKADEMIA POLSKA AKADEMID SZSISTSORS  Warszawa ooson Pecoeflod 1
B, Plan zamovier , 00000298 Htownia BARBAR Hurtownia BARBAR Se40007%61  Gdrsk a0309 2Batviskeon 32
@ Kartoteka protokoléw ofert | k00000322 BUDART 5. Tran EUDART stk a5 Warynard poske] 59 v
Awizacje B ]
(Sospodarka magazynowa o) - Cox ]
Warunki handlowe =)
(Inwentaryzacja g_]
Wstepna rejestracja dokumentow. E) (Il
(Obiekiy ewidencyine E] [ < ... 5
Dekretacja g) b
[Cr— Al
| Umowy zskupu kontrahents n

EENEN

- Symbol zewn. Umowy — nr nadany przez PG, np. ZP/230/055/D...

- Rodzaj umowy: ,,na dostawe” lub ,,ramowa”

Umowa ma rodzaj ,,na dostawe”, jesli w umowie zobowigzujemy sie kupi¢ konkretng liczbe danego

asortymentu, ani mniej ani wiecej. Umowa ramowa natomiast jest realizowana do okreslonej kwoty,

niewazne sg ilosci, ktére zamawiamy.

- data od...do... umowy

- Typ umowy: Wydziatowa lub Ogdlnouczelniana

Nastepnie, konieczne jest wypetnienie zakfadek:

- Zamoéwienia publiczne — nalezy podac tryb postepowania i jego numer
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- Pozostate — koniecznie trzeba wpisa¢ przedmiot umowy, umowna liczbe dni do zaptaty za fakture

oraz kwoty netto i brutto umowy
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- Pozycje — wprowadzamy kolejno indeks po indeksie pozycje umowy podajac ilosci i ceny dla umowy

na dostawe lub ceny dla umowy ramowej.
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Aby umowa mogta by¢ realizowana, tj. zeby méc z niej zrobi¢ zamdwienie zakupu, musi by¢

zatwierdzona. Zatwierdzanie i odtwierdzanie umoéw zakupu dostepne jest jedynie dla posiadaczy

profilu IND.
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Uzyskanie profilu IND jest mozliwe po wykonaniu zgtoszenia na helpdesk@pg.edu.pl.




