Wprowadzanie zamoéwienia zakupu (ZZ) z umowy (UZ)

poniedziatek, 14 listopada 2022 10:07

Sciezka dostepu: Zakup -> Ewidencja uméw zakupu -> Kartoteka umow zakupu

1) Generowanie/rejestrowanie dokumentu zaméwienia z UZ

Odnajdujemy interesujaca nas umowe i wchodzimy do niej poprzez podlinkowany symbol

% Kartoteka umdw zakupu * ]

|Umowy zakiipu GAltine]

&9 | | d|
Symibel 1t (5] symbol zewnetrany (5 Jednostka prowadzaca Rodzaj umowy  Przedmiot umowy
UZ038f2020/07/0001 ZP{118/055/D/2020 cz, T | WSPOLNA_O36 DZIAL GOSPODARCZY  Ramowa Dostawa srodkdw chemil profesjonalnej
UZ036/2020/07/0002  ~aliiSpetaomsTn 2020 cz, 1T | WSPOLNA_036 DZIAL GOSPODARCEY  Ramowa Dostawa srodkdw chemii profesjonalnej cz, 1T
UZ036/2020/07 0003 ZP123J055/0)20 WSPOLNA_O36 DZIAL GOSPODARCZY  Ramowa sukcesywna dostawa papiery kserograficznega i teczek osobowych
U2036/2021/04/0001 ZP{15/055/Df21 cz. 1 WSPGLNA_036 DZIAL GOSPODARCZY  Ramowa sukeesywna dostawa srodkdw achrony indywidusine], odziezy robocze] i oc
] UZ036/202 1/04/0002 ZP/15[055/Df21 cz. 2 WSPGLNA_036 DZIAL GOSPODARCZY  Ramowa sukcesywna dostawa srodkdw ochrony indyvaduaine], odziezy robocze] | oo

Generujemy dokument zamdwienia z wzorca danej jednostki
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% Umowy zakupu % | Generowanie dokumen
Wizorzer: UZ_036
[
Symbol: 1j06,
—————
Sorzedowca:  |KDO0O7S48 |
Dostawca;  |KD00D7948 rédio Parametry generowania
CRU:
Ty |moma zakupu | [] Biokasj ceny
Wzorzec dokumentu: |LIZ_U§ | [ Blokuj ki
KDOQO7948 ‘Warunki cenowe wigiace
Porycje | Budtetowanie | Kontral | | d
Pozycie umowy zakupu Cel
g I Typ dokumentu: |Za'nm|uie - zakup | Q
Wzoaec | (00| (Fdmrde(IFTD T ST
MBR1073 gl = 000
2 MER1074
i Ops dokumentu
3 MBR107S ZZ_MAGATYN_009
4 MER1076
5 MBRO%9E
6 MERO7ZI
Klikamy 'Dalej’
| oy ek |mee T B ES- T @ m B %
e - ] | | | v
T 3| Smbol orend b
=3 LE036{2021JD&)0001 KDODOTHE FHUPORTAL 5p. 2 KDOOOTSHE PHUPORTAL 5p.20.0. 2
a_ |58 @S - » (@@
‘Wamma dshay I S Thoki Cons Wartodd netto | Wartodd iezrea... |~
ki At (4 ram) do dowricy Pl - PAK g 0000 62,250 0,000 0
d 0 0,000 107,330 0,000
3 |MER10TS mockiadk &4 (6 mm) do termobindownicy Thermomasber Plus - praod oktadi 2 krysthcanis prasrzyste) Foll O 0,000 82,250 0,000 0,000
4 |MERIOTE a ki A4 (5 i) do bermobindownicy Tharmomaster Plus - pradd ohladi 2 krysthcenie prosirryste) foli OPAK 0,000 0,630 0,000 0,000
5 |MERDSSE Sanurek | szpagat konopniy, waga nie jefeza ni2 0,5 kg SIT 0,000 26,930 0,000 0,000
& | MERIT21 Karta proskbadiowms kartorowa 120 = 7,5 mm x 10 mm wypustha 2T 0,000 0,150 0,000 0,000
7 |MERDGAS FPraeitadii do segregatora 1/3 A 4 whonane 2 wytrzymatego kartonu, grubodt 190g/m2, kokor mix OPAK 0,000 8,620 0,000 0,000
& |Mereas Praskhadhi o segregators A 2 mecrego | brvslesn kokrcavega ksrtorny, wykonare 2 kertonu o gramaburze  CRAK 0,000 £13 0,000 0,000

Nalezy wyzerowac ilosci do generowania (1), a nastepnie przy interesujacych nas pozycjach wybra¢ zamawiane ilosci.

Klikamy 'Zakoncz', co skutkuje wygenerowaniem zamdwienia.

Uzupetniamy dane nagtéwka

Instrukcje teta Strona 1

g Urowy mabups % | 4 Zaméwienia zakupu  * |
Waorzec; 7_009 | @ oetawystawieria: [w2z-11-14 v
Symbel: Z2009/2022/11/0014 | Data reskzaci: 2022-15-14 v | B

g [PHU FORTAL 5p. 7 0.0. D walts: PLN 2
Dostawca:  [PHUPORTAL 5p. 20.0. D stane: Plonowane v
s T e [ @ prastarg: C_
Uzasadrienie z7akupu: | (2] Opispraed. zok; | matenaly burowe
ot
[ 23kupu | oscbyupr: |[b woMECENY
| Pozyce | 5 | Pozastade | Osaby ) | Pozycie w walucie bazowe | Odbicr | Zaméwienia publiczne | Obieg |



1) Informacja dodatkowa dla 0séb odpowiedzialnych za akceptacje formalno-rachunkowa. Pole wymagane, o tresci wg ustalen jednostki.
2) Krotkie uzasadnienie zakupu

W zaktadce 'Odbiér' (3) nalezy podac¢ dane adresowe dla kuriera. (Pole wymagane zawsze, nawet w przypadku ustug i zakupdw juz zrealizowanych).
Przy polu Imienia i Nazwiska podpiety jest stownik pracownikéw (wyszukiwanie wielkimi literami).

Zapisujemy zamowienie (1) i przekazujemy w obiegu do akceptacji (2)

s 0xDIQOIKIPNTERIR IS & 2]
yatcvpahucnw QZ:-M:M ll
] 5

[ W Przedlij do akceptacji
| & Wycofs

izanie projektami

Wzorzec: |zz_009

W obiegu dokumentéw nie wskazujemy konkretnych oséb. Sciezka akceptacyjna jest zdefiniowana w systemie.25

Dokument zostat przekazany do kolejnego stanu 'Zamdwienie zakupu przestane do dziatu zamdwien publicznych', dla ktérego zostaty przypisane osoby.

Obieg dokumentu

Stan dokumentu: |mwmmmmmmuﬁmm | Osoby upr.: |I_ - HEELET ¢ WL ] AL L BT BT Al

2) Zamdwienia publiczne

Osoba odpowiedzialna za ZP w danej jednostce, potwierdza dane w zaktadce 'Zamdwienia publiczne' (zostaty one zdefiniowane na umowie zakupu przez osobe
rejestrujacg umowe).

| Pozyce | hend | platnosd | Pozostate | Osoby kentrahenta | Migjsca ia potrzeb | Pozyde w waluce bazowej | Odbidr | Zamdwienia publiczne | Obieg
Tryb postepowan Tryb podk beznegogad | PrigLE: |Ponize) | 9
MNumer postspowania: | 2°/58/055/D/21 |
D P | |
Uwag 2P
~

Pola 'Tryb postepowania' i 'Numer postepowania' sg polami wymaganymi, natomiast 'EZD zamdwienia' i 'Uwagi ZP' fakultatywne (po uzupetnieniu pola uwag sg one
przekazywane do oséb akceptujgcych zakup w Moja PG).

Zapisujemy zamowienie (1) i przekazujemy w obiegu do akceptacji (2)

BPEARSD*xRIOOIKNIPINTRIRIS F (IS I iEoOBdS

n,,..,.gm;mﬁm B[ 2 1err Zoprmy % (8 gracmn 23015 15 e s doskceptach doshsfansowego E
[Z‘mdnmc proje :]] A | # Odeslij do poprawy

Waorzec: (22_009

[Kontrahenci =]

Commbaals lrmnanmiiinnsg
3) Akceptacja formalno-rachunkowa
Nalezy uzupetni¢ petne rozbicie obiektowe.
Pozyce | ia | Pozostale | Cscby kontr I 22 | Pazyae [ oot | 2ams shcare | Cbieg
bozycie dokumenty (-0 ¥ 8| (A0 & QBIR ba
of | J [ I I ] ] [ [ [ | —|
L (8| Symkolrde.. [H| Neowainde... H Togt (6 Lm Cena retto. Cena brutta Wartod€ netto ‘Wartosd brutto | Stawds VAT Wartosd VAT Dot zreake,  Todt pozostala ... Arwdowana resh... Opis
| 1|z Chastha w polsvee ¢ 5000 CPRK 10,00 12,30 50,00 £1,50 2% 1,5 0,000 5,000

Ops wertoich [ZZ003/2022/11/0013 £1 \ | Podstawe woperes: | 00,00 Wartodé irddiowa: &1,5)

| Optsy wastodci 0E N MIFRAIELT T
% s = :

of | I I I [ I I ] I I I |

|| proporcia Wartoét | EONTA SINT | PODCELALANGSS | EDNOSTKA |PODELNOSTRA | FROJETY | KDSZLFRZYCHOO | ZADMWA | ZROGLO FIN | WIDATEL STE | GRUPA KOSITOW | CKFES KOSZIU | FUNDPOM.NIEFEL |

_D_ 100,00 61,50 2022 -

Przekazujemy w obiegu do akceptacji dysponenta srodkéw/kierownika projektu

Instrukcje teta Strona 2



NTYTHRFIRQAF Q| F R IFIREOBDSBC

[ @ TETA - Zapraszamy % | @ Wykaz zmian 2941 HF Kartoteka| ®  Przeslij do akceptacji Kierownika Projektu IR Umowy zakupu
&) Odelij do poprawy

Wzozec: (22009

Symbol: [zz008/2022/11/0013

Sprzedawca:  |Fundacja Poszanowania Energi

Pozostate akceptacje odbywaja sie w Moja PG.
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