Wprowadzanie wniosku zakupowego (zapotrzebowania) w systemie Teta na przyktadzie

przetargu na kalendarze.

W pojedynczym wniosku zakupowym prosze umieszczac indeksy dot. jednego przetargu.

Przetarg dotyczacy kalendarzy na rok 2022 to KAL_PG_2022

Dodawanie dokumentu

Zakup > Ewidencja wnioskow zakupowych > Whnioski zakupowe > \—g

Uzupetniamy nagtéwek:

Wzorzec - ZAP_XXX, gdzie XXX to numer jednostki sktadajgcej wniosek
J. org. sktad - wybieramy jednostke sktadajgcg wniosek

J.org.adr - jednostka, do ktdrej jest kierowany wniosek

Przetarg - oznaczenie wewnetrzne, identyfikator przetargu

Pola dat pozostawiamy uzupetnione data biezacg.
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| Pozycie |Pozostate informacje | Miejsca powstawania potrzeb |

Uzupetniamy pozycje:

Weorzec:  [2AP_025 |9 Data wystawienia: Priorytet:
Symbol: | | Data pobrania: Status:
1.orq. sklad.: |CENTRUM USEUG INFORMATYCZNYCH | @ Mag. MM+ :] 3 preetarg:
lorg.adr: [DZIAL PROJEKTOW |  merwm: [ |8

Zaakceptowane
: Zatwierdzone
B ) svonce

Dodajemy pozycje wniosku okreslajgc indeksy produktéw oraz ilos¢ zapotrzebowania.

Pozycje | Pozostate informacie | Miejsca powstawania potrzeb |

[?i"ozycie dokumentu;

N

| |

Lp. Symbol indeksu MNazwa indeksu Tlosé J.m. Cena netto: C
1 PGAOOSS kalendarz ksiazkowy 4,000 SzT 0,00 2
> 2 PGADDS4 kalendarz wiszacy 2,000 SZT 0,00 2
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Zapisujemy wniosek

Opisanie dokumentu obiektowo:

Nalezy uzupetni¢ opis obiektowy (akcja N ).

W przypadku gdy nie rézni sie on dla poszczegdlnych pozycji mozna go skopiowaé przechodzac do
akcji’ Przegladaj opis obiektowy’ [1] i klikajac ikone kopiowania [2] (po wcze$niejszym oznaczeniu
pozycji juz uzupetnionej).
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21,30 0,000 4,000
7,10 0,000 1,000
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Akceptacja dokument

Kierownik jednostki akceptuje wniosek zakupowy akcjg @



