Modut PROJEKTY, Opis obiektowy w systemie Teta

Kazde przedsiewziecie w PG skupiajgce wydatki w ramach jednego tematu jest projektem.
Projektem bedzie zaréwno przedsiewziecie finansowane z Unii Europejskiej, Ministerstwa lub innej
instytucji, badania zlecone jak i biezgce koszty danej jednostki, zmienia sie jedynie zrédto finansowania.

Kazda jednostka organizacyjna PG ma przynajmniej jeden projekt, ktory stuzy do ewidencji
jej kosztéow biezacych.

Projekty zaktadane sg w systemie Teta. Za zaktadanie projektéw odpowiedzialne sg jednostki
organizacyjne PG. Numer projektu sktada sie z 6 cyfr, np. 001025. W systemie Teta w module
,Zarzadzanie projektami” - Kartoteka projektéw mozna zobaczy¢ wszystkie projekty zatozone w PG.
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Po wejsciu w kartoteke projektow pojawia sie lista, na ktérej widaé podstawowe dane o projekcie ( w
zaleznosci od wybranego widoku) m. in.: daty rozpoczecia i zakonczenia, kierownika projektu, kwote
projektu oraz domysine ksiegowe atrybuty projektu, do tej pory uzywane do ksiegowania list pfac.
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Projektem kieruje kierownik projektu, ktéry musi by¢é wskazany podczas zaktadania projektu w
systemie Teta. Wartos¢ ta musi by¢ unikalna, czyli kazdy projekt moze posiadaé wytagcznie jednego
kierownika.

Kazdy projekt prowadzony jest w ramach dziatalnosci istniejgcej w PG. Stad mamy projekty badawcze,
dydaktyczne itp.

Kody Dziatalnosci prowadzonych w PG:

- 500 Dziatalnos¢ dydaktyczna. Dziatalnosci dydaktycznej odpowiada poddziatalno$¢ Dxx, np. D21

- 501 Dziatalno$¢ badawcza. Dziatalnosci badawczej odpowiada poddziatalno$é Bxx, np. B21

- 502 Dziatalnos¢ gospodarcza. Dziatalnosci gospodarczej odpowiada poddziatalnos¢ Gxx, np. GO1

- 503 Dziatalnos¢ IDUB. Dziatalnosci IDUB odpowiada poddziatalnos¢ Axx, np. AO1

- 553 Dziatalnos¢ socjalna. Dziatalnosci socjalnej odpowiada poddziatalnosé Sxx, np. SO01

- 084, 085 Dziatalnos¢ inwestycyjna. Dziatalnosci inwestycyjnej odpowiada poddziatalnos¢ Ixx, np. 102.

Kazdy projekt posiada okreslong kwote pieniedzy na wydatki, czyli ma okreslony budzet. Budzet ogdlny
projektu dzieli sie na Zadania (kategorie budzetowe). Zadanie jest czescig projektu, ale nie jest
projektem. Projekt moze posiadac tylko jedno zadanie (kategorie budzetowg) lub wiele zadan. Numer
zadania w projekcie ma forme np. 001025-01. Zadania projektowe natomiast rozbijane sg na budzety
szczegodtowe - grupy kosztowe, czyli grupy wydatkéw planowanych w ramach projektu skupiajgce w
sobie rodzaje kosztow, np. 08 (zakup srodkdéw trwatych), 40 (amortyzacja), 41 (materiaty), 42 (ustugi
obce), 43 (wynagrodzenia), 44 (ZUS) itd. Konstrukcje projektu mozna przyréwnaé do drzewa, w ktérym



Zadania projektowe to gatezie, a grupy kosztowe to liscie. Dekretacja moze odbywac sie wytgcznie na
najnizszy poziom w projekcie, czyli na liscie (grupy kosztowe: 08, 40, 41 itp.).
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Zadanie projektowe opisane jest opisem obiektowym (OE), czyli zestawem informacji wskazujgcym na
szczegdty ulokowania projektu w PG (w ramach jakiej dziatalnosci i poddziatalnosci jest prowadzony,

Opis obiektowy sktada sie z segmentow konta ksiegowego, dzieki czemu system porédwnuje i kontroluje
prawidtowosc zapisdw ksiegowych z budzetem projektu. Mozna przeglgda¢ OE konkretnego zadania
poprzez klikniecie ikonki (Przegladaj opis obiektowy):

Konta kosztowe 5xx oraz 08xx (500, 501, 502, 503, 551, 521, 084, 085) sktadajg sie z nastepujgcych

segmentow:



Poddziatalos¢ — uszczegdtowienie dziatalnosci, np. D21
Jednostka — np. 008

Podjednostka — np. katedra/instytut np. 161 lub 999 dla jednostek nieposiadajgcych katedr lub
instytutow.

Grupa kosztéw — np. 43

Zrédto finansowania — np. K13

Okres kosztu — np. 2023

Przyktadowe konto ksiegowe:

Czes¢ finansowa: 500-D21-008-999-000008-43101

Czesc¢ zarzadcza: 000008-019- -- - K13- -- - 43-2023

¥)

Prosze zwrdéci¢ uwage, ze struktura organizacyjna PG jest bardziej lub mniej rozbudowana niz ta
wskazana w projektach. W projekcie wskazujemy zawsze i wytgcznie jednostke i podjednostke (2
poziomy). Niektére jednostki PG natomiast majg bardziej rozbudowang strukture np. CUI (025-710-
715) lub mniej rozbudowang np. Biuro Karier (078). W zwigzku z powyzszym, zeby ujednolici¢ poziomy
budzetowania i tym samym zapisy na koncie ksiegowym, stosujemy budzetowanie na jednostke i

podjednostke, a dla wszystkich jednostek nieposiadajgcych podjednostek, stosujemy tzw. zaslepke w
postaci podjednostki 999.

Statusy projektu
W systemie Teta, Projekt moze mie¢ 1 z 4 statusow:

- Niezatwierdzony — Projekt zatozony czesciowo, niedokoriczony, czasem jeszcze bez budzetu, gotowy
do dalszej pracy.

- Wstepnie — Projekt dokoriczony, zatwierdzony wstepnie, czekajgcy na zatwierdzenie do etapu
prowizorium

- Prowizorium — Projekt dokonczony, sprawdzony w jednostce organizacyjnej i przekazany do
weryfikacji przez Dziat Rozliczen Projektow w Kwesturze.

- Zatwierdzony ostatecznie — projekt zatozony prawidtowo i zweryfikowany pozytywnie przez
Kwesture. Dopiero taki projekt jest gotowy, zeby dekretowaé na niego koszty lub zatrudnia¢ do niego
pracownikow.

Dodatkowo, Projekt musi mie¢ przypisany domysiny rachunek bankowy, z ktérego realizowana jest
wyptata wynagrodzen.

Wynagrodzenia mogg by¢ wyptacane z  gtdwnego  rachunku bankowego  PG:
41109010980000000009015569

Lub z innego rachunku bankowego, zatozonego specjalnie na potrzeby projektu.



Przypisywaniem rachunkdéw bankowych do projektéw zajmuja sie jednostki organizacyjne zaktadajgce
projekt.
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Na co zwraca¢ uwage przy sprawdzaniu OE:

Czy Projekt istnieje w Teta i czy jest zatwierdzony.

Daty waznosci projektu: data od... oraz data do...

Czy istnieje zadanie w projekcie.

Data waznosci Zadania w projekcie wskazanego przy zatrudnieniu pracownika. Data zadania
nie musi byc¢ taka sama jak data od i do projektu.

Czy wskazane zadanie jest lisciem.

Czy data zatrudnienia nie wykracza poza daty trwania projektu.

Poprawnos¢ OE (opisu obiektowego) dla wskazanego zadania lub zadan

Czy jest budzet we wskazanym zadaniu na dany rok.

Czy jest przypisane domysine konto bankowe do projektu.
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