Wprowadzenie zapotrzebowan ( wnioskow zakupowych)
UWAGA:

Jeden wniosek zakupowy moze zawiera¢ indeksy na jedng czes¢ przetargu, czyli jezeli zamawiamy przedmioty z
czesci A,B i C to wystawiamy trzy wnioski zakupowe .

Sciezka dostepu w aplikacji TETA : Zakup/Ewidencja wnioskéw zakupowych/Whnioski zakupowe

1 DODAWANIE NAGLOWKA

é Dodanie wniosku zakupowego

g

wybranie wzorca, jednostki, identyfikatora przetargu

e Wzorzec — ZAP_XXX, gdzie XXX numer jednostki dla ktérej ma by¢ wydany materiat
e J.org. sklad — XXX — numer jednostki sktadajgcej zapotrzebowanie.
e J.org. adr — YYY — numer jednostki do ktdrej adresowane jest zapotrzebowanie — 025- CUI

o« Data wystawienia — data wystawienia zapotrzebowania, podpowiada sie dzisiejsza data

e Przetarg - identyfikator czesci przetargu, ktdrej dotyczy wniosek — pole wymagane

Waarzec: [zap_o3s B Data wystanieriat POIE-02-17 %] Priorytet:  [Normany  *]
Symbol; [zapnas/z016/02(0148 Datapobraniai  PO1s-02-17 v| Status:  [realzowane
1org, skad, [004 B Mag. MM+ l—@ Przetarg: I— 53
Logadn 5 D peemwoe [0 B I

2 DODAWANIE POZY(CJI

¢ Symbol indeksu — symbol indeksu

W polu nalezy podac litere I — indeksy Informatyczne i wskazac zielong strzatke:

Q{fj Whnioski zakupowe %

izarzer: |zap_075 B Datawystawienia potemes 7|
Symbol; | Data pobrania: W
1. org, skbad.: iD?S U Mag, MM+ Ii O
Lorg adey 025 3 w4

Pazycie |Pnzostate infarmacie | Miejsca powstawania potrzeb I

[Pozycie dokumentis ]
o[ | I | | I |
Lp. | Symbol indeksu ‘ Mazwa indeksu | Tlosé ‘ Cena nettnl Kwota przeznaczona na zakup (M_02) ! L. |
= [y \ 0,000 0,00 [ |
e W
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Przedmiot zapotrzebowania mozna wyszukac¢ po nazwie np.* komp

W oknie wyboru pojawia sie tez z jakiej czesci przetargu jest dany indeks np. ITA oznacza przedmiot z czesci A

Pozycje | Pozostate informacie | Migjsca powstawania potrzeb I

| Pozycje dokumentu
sb[ | | | | |
Lp. | Symbol indeksu | Mazwa indeksu | Tlosc | Cena netkto | Ewiota preeznaczona na zakup (f
> 1|1 I: Wybdr indeksu
..:u:

| | |~1Tal
I Syrmbal ﬁl Mazwa | Jimi, Podstawoms gr. .. |
x| IKs0021 zestawy komputera skac, z systemenr  SZ2T
T IEsS00z22 zestaw komputera stac, bez system  SZT ITh,
[ = IUPOOOS monitar 22" 52T ITA
il | ILPODOG monitor 24" 22T ITA

o Ilos¢ - ilos¢ potrzebna do zapotrzebowania

UWAGA: Prawidiowa cena netto i kwota przeznaczona na zakup na formularzu wniosku pojawi sie po zapisaniu
dokumentu.

3 OPISANIE DOKUMENTU ( Zrédlo finansowania zapotrzebowania)

Zapisanie wniosku zakupowego. Zostaje nadany numer zapotrzebowania i pojawia sie oszacowana cena zakupu

=
Hes wypetnienie dekretu, ktéry przeniesie sie na zamowienie i fakture

Rozbijanie opisu ohiektowega =

Opis warkosc: |ZAPD75/2D16J‘D2)’UUD2 #1 Podstawa proporci: 100,00 Warkosc zrodiowa: 1,00
|Dpisy wartosci O W EE-@ ,J‘D;;ﬁ
| I [ [ [ | I I I I [ [ |

| Proparcis | Wartos¢ | KONTA SYNT | PODDZIAALNGSE | JEDMOSTKA | PODJEDNOSTKA | PROJEKTY | KOSZLIPRZVCHOD | ZADANIA | ZRODLO FIN | WHDATKI STR. | GRUPA KOSZTOW |GKRES kosziu |
|::>| 100,00 2016 }

4 AKCEPTACJA DOKUMENTU

2

—=' Akceptacja dokumentu. Powoduje zablokowanie edycji nagtéwka i pozycji wniosku zakupowego.

Zaakceptowany wniosek bedzie podlegat weryfikacji przez CUl i po zatwierdzeniu bedzie uwzgledniony w
postepowaniu przetargowym.
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